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Kurul Toplantilar Is Akisi

Is Akis Adimlan Sorumlu

Tlgili Dokiimanlar

Miidiirliik tarafindan toplant: karar1

Miidiirliik
alinir.
Toplant1 tarihi ve saati tiimii yelere yazi ile duyurulur. Miidiirliik
Toplant1 giinii toplant1 dosyas1 hazirlanir. Personel isleri

.

Toplant1 bitiminde tutanaktaki notlar dikkate
almarak karar drnekleri hazirlanir ve Personel isleri
Imzalanmak iizere Raportdre gonderilir.

.

Imzal miihiirlii karar 6rnekleri geregi igin bir
iist yazi ile ilgili birimlere gonderilir.

'

Toplantiya iliskin yazismalar ile karar ekleri
ayr1 bir dosyada saklanir.

|

Toplant: kararlari tiim {iyeler tarafindan
imzalandiktan sonra miihiirlenerek karar Personel isleri
defterine yapistirilir.

Miidirliik

Personel igleri

Siire¢ sonlandirilir.

Toplant1 kararlart

fgili yaz:

Toplant1 karar1

Toplant1 karar1

Toplant1 karar1

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirtirliik Onayi
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